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Tillampningsomrade

Dessa regler giller for bidrag formedlade av Svenska missionsradet (SMR) fran

Sida ur anslagsposten Informations- och kommunikationsverksamhet i
Sverige (kommunikationsinsatser). Reglerna utgor en bilaga till det insatsavtal
som SMR och medlemsorganisationen ingar.

SMR for genom denna avtalstext vidare tillampliga regler fran Sida.
Medlemsorganisationen ansvarar for att skriva avtal med eventuella svenska
samarbetspartner och fora vidare gillande avtalsvillkor till dem, om samarbetet
inkluderar vidareférmedling av finansiella resurser fran SMR.
Medlemsorganisationen har da aven ett ansvar for att folja upp och kontrollera
att deras samarbetspartner foljer aktuella regler och avtalsvillkor.
Medlemsorganisationen ska kontakta SMR for mer information om vad som
géller vid vidareformedling av medel fran medlemsorganisationen till andra
svenska samarbetspartner.

Samtliga villkor i dessa regler giller sivida SMR och medlemsorganisationen inte
har gjort nigon annan 6verenskommelse. Overenskommelser som ger undantag
fran dessa regler ska regleras formellt genom tillaggsavtal mellan SMR och
medlemsorganisationen.

Definitioner

Foljande begrepp ska i dessa och tillhorande avtalshandlingar ha den innebord
som anges nedan:

Sida, Styrelsen for internationellt utvecklingssamarbete, ar en svensk statlig
myndighet. I Sidas uppdrag ingar att vidareformedla finansiella resurser till
strategiska partnerorganisationer.

SMR, Svenska missionsradet, ir en svensk paraplyorganisation som ingatt avtal
med Sida. I SMR:s uppdrag ingér att vidareférmedla finansiella resurser fran
Sida till medlemsorganisationer.

Medlemsorganisation ar en organisation/aktor som ar medlem i SMR och som
ingétt, eller ska ingd, avtal med SMR om vidareférmedling av finansiella resurser
fran Sida.

Samarbetspartner ar en svensk organisation/aktor i det civila samhillet som
ingéatt, eller ska ingd, avtal med en medlemsorganisation om vidareférmedling av
finansiella resurser frain SMR.

Insats definieras i denna bilaga som projekt.

Portalen ar medlemsorganisationernas del av SMR:s insatshanteringssystem.
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Ansvar for genomforandet

Medlemsorganisationen ska genomfora insatsen under eget ansvar och i enlighet
med beskrivningen av den beviljade insatsen.

Medlemsorganisationen intygar att den har, och 16pande under avtalets
giltighetstid uppratthéller

e nodviandig kapacitet

e intern styrning och kontroll

o effektivitet

e transparens

e god mal- och resultatstyrning

e samt gor anpassningar utifran lirdomar.

Medlemsorganisationen ansvarar for att skriva avtal med eventuella svenska
samarbetspartner och fora vidare gillande avtalsvillkor till dem, om samarbetet
inkluderar vidareformedling av finansiella resurser fran SMR.
Medlemsorganisationen har da dven ett ansvar for att f6lja upp och kontrollera
att deras samarbetspartner foljer aktuella regler och avtalsvillkor.
Medlemsorganisationen ska kontakta SMR for mer information om vad som
galler vid vidareformedling av medel fran medlemsorganisationen till andra
svenska samarbetspartner.

Medlemsorganisationen dr ensamt ansvarig gentemot eventuella
samarbetspartner for alla slags skador eller inkomstforluster som dessa kan ha
asamkats, direkt eller indirekt, till f6]jd av insatsen. SMR kommer inte att
acceptera nagon ersattningsskyldighet eller kostnadsokning med anledning av
sadana skador eller inkomstforluster.

Inget krav pa egeninsats

Det finns inga krav pa att medlemsorganisationen ska finansiera kostnader for
kommunikationsinsatser med egna medel, det vill sdga egeninsats.
Medlemsorganisationen kan sjalv vilja att gora det, till exempel for att starka
engagemanget inom organisationen.

Om forutsiattningarna som presenterades i den godkanda ansokan forandras i
relation till egeninsatsen ska detta kommuniceras med SMR, i enlighet med
kapitlet Omdisponeringar och fordandringar nedan. SMR-bidraget ska alltid
redovisas separat, savida det inte finns ndgon annan éverenskommelse med
SMR.
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Administrationsbidrag

Administrationsbidraget ar ett bidrag till medlemsorganisationen for faktiska
kostnader som &r indirekt kopplade till genomférandet av insatsen, till exempel
kostnader for att ta fram ansokan eller rapport, I6pande uppfoljning av insatsen
samt andra indirekta kostnader som kravs for att hantera bidraget. Kostnaderna
ska vara relevanta och rimliga. Administrationsbidraget far inte anvandas for
investeringar eller betalning av 1an eller skulder.

Administrationsbidraget motsvarar 8 procent av det beviljade bidraget. Summan
ska inte inga i budgeten i ansokan till SMR och ska inte heller rapporteras tillbaka
till SMR. SMR riknar ut administrationsbidraget utifran storleken pa bidraget.

Utbetalningen av administrationsbidrag sker vid varje utbetalningstillfalle under
den aktuella perioden.

Andra bidrag

En insats kan ibland ha flera bidragsgivare. Narrativ och ekonomisk rapportering
ska goras pa ansokan som helhet och inte bara pd den SMR-finansierade delen.

Om forutsattningarna som presenterades i den godkdnda ansokan forandras i
relation till andra bidragsgivare ska detta kommuniceras med SMR, i enlighet
med kapitlet Omdisponeringar och fordndringar nedan. SMR-bidraget ska alltid
redovisas separat, sdvida det inte finns ndgon annan 6verenskommelse med
SMR.

Bankkonton och ranteintakter

Utbetalda bidrag fran SMR ska hallas pa ett separat konto hos
medlemsorganisationen. Kontot ska tecknas av minst tva personer i forening.

Uppkommen ranta pa kontot kan anviandas inom ramen for godkinda insatser
och av SMR godkéanda budgetposter. Den ska redovisas separat pa den finansiella
delen av rapporten. Arlig rinta pa bankkontot ska redovisas till SMR genom
kopia pa bankkontoutdrag varje ar senast den 31 januari.

Nar en insats kan paborjas

En insats kan paborjas efter det att avtal har skrivits i samtliga led. En insats ska
genomforas under de kalenderar som SMR har beviljat medel for. Om
medlemsorganisationerna paborjar aktiviteter inom ramen for en godkéand insats
det kalenderar som medel har beviljats for, men innan avtal har skrivits, gors
detta pé egen risk och med egna medel. SMR kan tillrdkna insatsmedlen i
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efterhand om de genomforda aktiviteterna har varit i enlighet med den godkénda
ansokan som SMR har godként.

Rekvisition och utbetalning av beviljat bidrag

Medlemsorganisationen ska lamna in en lyftplan for planerade rekvisitioner per
insats och ar. Planen ska folja det faktiska medelsbehovet. Lyftplanen ska lamnas
in till SMR senast 31 januari varje ar. Medlemsorganisationen kan rekvirera
bidraget nar lyftplanen ar godkand och avtalet med SMR har undertecknats.
Lyftplanen ska justeras om det faktiska medelsbehovet dndras for den aktuella
rekvisitionsperioden.

Om det under insatsperioden sker dndringar nar det géller personer som har ratt
att rekvirera medel samt bankkontonummer och bankkontoinnehavare ska
medlemsorganisationerna skicka in ett intyg till SMR som styrker detta.

Rekvisitionen av SMR-bidraget ska goras med hjalp av en sarskild blankett som
undertecknas av behorig representant, enligt gillande avtal med SMR. Den
undertecknade rekvisitionen ska laddas upp i Portalen och behover inte skickas
in till SMR i original. Den ska sparas hos medlemsorganisationen i enlighet med
avtalet. Medlemsorganisationen ska ocksa fylla i onskat rekvirerat belopp i
kronor och ovriga efterfragade uppgifter i Portalen.

SMR betalar endast ut medel till en insats om medlemsorganisationen har
uppfyllt avtalsvillkoren och eventuella villkor i samband med godkdnnandet av
ansokan. SMR kan hélla inne med en utbetalning om bedémningen ar att
medlemsorganisationen inte har uppfyllt dessa villkor.

Godkénda bidrag ska rekvireras senast den 1 december det ar som bidraget ar
avsett for. For sista dret i en insats ska godkidnda bidrag rekvireras senast den 30
september.

Omdisponeringar och forandringar

Innan medlemsorganisationen gor omdisponeringar eller forandringar inom
ramen for en godkand insats ska SMR godkidnna dem. Det giller foljande
forandringar:

¢ Omdisponeringar som overstiger 10 procent per budgetpost i godkand
overgripande budget for hela insatsperioden (med 6vergripande budget
menas den uppstallning som finns bilagd avtalet). For 6vergripande
budgetposter upp till och med 100 000 kronor giller omdisponeringar som
overstiger 20 procent. Om omdisponeringen giller loner och arvoden ska
SMR alltid godkidnna férandringen oavsett procentsats.

e Forandringar som innebar helt nya kostnader och nya budgetposter.

e Betydande forandringar av planerade aktiviteter och/eller tidsplan.
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e Nya eller forandrade mal.

Ovanstiende forandringar ska, efter godkannande av SMR, ocksa beskrivas i
larande- och slutrapporten. SMR har ritt att krava dterbetalning om
forandringen inte har godkints och/eller om medlemsorganisationen inte kan ge
godtagbara forklaringar till forandringen.

Medlemsorganisationen ska kommunicera med SMR andra forandringar som
péaverkar majligheterna att genomfora insatsen enligt beviljad plan, exempelvis
forandringar av viktiga besluts- och ledningspositioner.

Larande- och slutrapporten ska ocksa innehalla en forklaring av andra
forandringar som har skett under rapporteringsperioden, men som inte kravt
godkidnnande fran SMR. Det kan till exempel handla om andra forandringar som
paverkar mgjligheterna att genomfora insatsen enligt beviljad plan, exempelvis
forandringar av viktiga besluts- och ledningspositioner.

Upphandling

Medlemsorganisationen ska ha egna upphandlingsregler och folja dessa i
anvandningen av SMR-bidrag.

Om medlemsorganisationens egna upphandlingsregler i ndgot avseende stiller
lagre krav an SMR:s minimikrav ska SMR:s regler ha foretrade — se SMR:s Policy
Jor inkép och upphandling av varor och tjdnster beslutade 2022-01-27.

Medlemsorganisationen har inte ratt att krava ersattning for kostnader som inte
har upphandlats i enlighet med SMR:s upphandlingsregler och SMR kan krava
aterbetalning for ink6p som gjorts pa ett felaktigt sitt eller som saknar korrekt
dokumentation.

Undantagsregler

I de fall det finns skal att gora undantag fran SMR:s upphandlingsregler ska dessa
undantag motiveras samt kommuniceras med och godkénnas av SMR.

Dokumentation och arkivering

All upphandling med SMR-medel ska dokumenteras separat for att mojliggora
granskning.

Alla for upphandlingen relevanta dokument ska sparas och arkiveras i sju ar. Till
de relevanta dokumenten hor framfor allt anbudsinfordran, anbud,
anbudsvarderingsprotokoll samt beslut. Hit hor dven den argumentation och
beslut som ligger till grund for avsteg i enlighet med stycket Undantagsregler
ovan.
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Agarskap och hantering av tillgangar

Utrustning som har kopts inom ramen for insatsen far endast anviandas for det
syfte som angetts i den godkédnda ansokan. Medlemsorganisationen ska
dokumentera hur utrustningen ska anviandas efter insatsens slut.

Alla handlingar som ror utrustning som har kopts in ska dokumenteras val och
tillgangar ska tas upp i organisationens tillgangsregister enligt god
redovisningssed.

Immateriella tillgangar

Agande av och rittigheter till immateriella tillgdngar, rapporter och andra
dokument som ror insatsen ska tillfalla medlemsorganisationen. SMR och/eller
Sida har ritt att utan kostnad anvianda alla immateriella tillgdngar, rapporter och
andra dokument som har finansierats inom ramen for insatsen sa som SMR/Sida
finner lampligt. Detta galler sarskilt for att lagra, forandra, oversitta, visa eller
kopiera (genom tekniska medel) och publicera eller offentligt kommunicera dessa
genom valfri kanal.

Krav pa god redovisningssed

SMR kraver god redovisningssed av medlemsorganisationen. De ska ha
andamaélsenliga redovisningssystem, en systematisk och kronologisk bokforing
samt god intern kontroll och forvaltning.

Rapporter, redovisningar, bokféringsunderlag och 6vrig relevant dokumentation
samt 6vriga uppgifter av icke ovisentlig betydelse kopplad till insatsen ska finnas
tillgangliga hos medlemsorganisationen i minst sju ar efter att en insats ar
avslutad och slutrapporterad.

SMR och Sida har ritt att efterfraga och/eller gora egna revisioner och
granskningar av verksamhet som finansieras genom avtalet mellan SMR och
medlemsorganisationen. Det giller bade medlemsorganisationens och dess
eventuella samarbetspartners verksamhet. SMR och Sida ska ges mojlighet att
besoka medlemsorganisationen och dess eventuella samarbetspartner och
inspektera bokforing och andra relevanta handlingar. Medlemsorganisationen
ska samarbeta med och assistera SMR och Sida vid eventuella tillaggsrevisioner
eller uppfoljningar. Kontroller kan komma att genomforas upp till sju ar efter att
avtalets giltighetstid 16pt ut.

SMR har aven ratt att begara att medlemsorganisationen och dess eventuella
samarbetspartner samarbetar med svenska myndigheter, till exempel
Riksrevisionen, nar det giller verksamhet som far stod av SMR. De uppgifter som
kommer till granskarens kinnedom ska omfattas av svensk sekretesslagstiftning.
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Sarskilda krav

Det ska finnas tillforlitliga rutiner som mojliggér uppfoljning och revision av
debiterad arbetstid. Arbetad tid ska dokumenteras lopande under insatsens
genomforande for att frimja god uppfoljning. Behorig person inom
organisationen ska lopande godkianna/attestera dessa underlag.

Nationella redovisnings- och skatteregler ska alltid foljas. Forskott till anstallda
ska undvikas i storsta mojliga utstrackning. Lan till anstéllda hos
medlemsorganisationen far inte forekomma.

Ersattningsgilla och icke ersattningsgilla
kostnader

Ersittningsgilla kostnader ar faktiska kostnader som organisationen har haft och
som moter alla nedanstdende villkor:

¢ Kostnaderna har uppkommit under genomforandet av insatsen, s som den
ar beskriven i godkdnda insatsdokument och inom den aktivitetsperiod som
SMR har godkant. Uppkomna kostnader ska betalas innan den slutliga
rapporten ldmnas in. Kostnader kan betalas efterat forutsatt att de anges i den
slutliga finansiella rapporten tillsammans med berdknat betalningsdatum.
Undantag ar tillatet for kostnader som avser slutrapporter, inklusive
verifiering av kostnader, revision eller slutlig utvirdering av insatsen som kan
ha uppstatt efter aktivitetsperiodens slut.

¢ Kostnaderna ar nodvandiga for genomforandet av insatsen.

¢ Kostnaderna kan identifieras och verifieras och ar bokférda i enlighet med
den redovisningsstandard och kostnadsslagsredovisning som organisationen
tillampar samt foljer redovisningsstandarden enligt svensk lagstiftning.

e Kostnaderna ska vara rimliga, berattigade och f6lja principerna om
ansvarsfull ekonomistyrning, framfor allt vad avser hushéllning med resurser
och kostnadseffektivitet.

e Loner som belastar insatsen maéste relatera till faktiska lonekostnader och
bokforas pa ett systematiskt siatt under hela aktivitetsperioden samt kunna
verifieras mot underliggande dokumentation.

Om avtalet sags upp i fortid kan SMR minska det avtalade bidragsbeloppet, i
enlighet med villkor angivna i huvudavtalet.

Foljande kostnader ar inte ersittningsgilla under detta avtal:

e Att under aktivitetsperioden underteckna kontrakt, bestillningar eller inga
nagot atagande som kan medfora utgifter for framtida leverans av varor och
tjanster efter aktivitetsperiodens slut.

e Inkop eller byggnation av fastigheter eller tomtmark.

e Skulder, och for projekt, dven ranta, inklusive avgifter.
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e Avsittningar for forluster eller framtida skulder.

e Poster som finansieras genom andra avtal med SMR eller annan finansiar.

e Valutakursforluster.

e Krediter till tredje part.

e Resekostnader i businessklass eller forsta klass.

e Extra ersiattningar for motesdeltagare eller ersattning for inbjudna talare,
medverkande personal eller deltagare som redan erhaller 16n.

e Kostnader som inte direkt ar relaterade till insatsen, till exempel personals
avgangsvederlag.

e Avsittningar till reserver.

e Aktiviteter och kanaler som betraktas som basfunktioner i
kommunikationsarbetet eller vars huvudsyfte ar insamlingsverksamhet.

e Allmaén profilering av en medlemsorganisation eller samarbetspartner.

e Kommersiella aktiviteter.

Bidraget far inte anvindas for att generera vinst for organisationen.
Foljande kostnader kraver en sirskild motivering:

e Storre materialproduktioner
e Kapitalkrdvande utrustning
e Resor/reseprogram.

Rapportering

Medlemsorganisationen ska arligen upprétta en finansiell rapport och en narrativ
rapport (laranderapport). Nir insatsen ar avslutad ska de uppritta en
slutrapport.

SMR och/eller Sida har ratt att nar som helst begara ytterligare information
rorande insatsen och medlemsorganisationen ar da skyldig att inkomma med
efterfragad information.

SMR ska godkénna samtliga rapporter skriftligen.

Narrativ laranderapport

For en insats som 16per 6ver flera ar ska en narrativ laranderapport limnas in
senast den 28 februari varje ar. For en ettarig insats kravs endast en slutrapport
(se vidare nedan).

Det hir ska den skriftliga delen av laranderapporten innehalla:

e Tecken péa forandringar i relation till insatsmalen.

e Lirdomar frén arbetet under perioden.

e Forandringar under insatsperioden som har paverkat insatsens
genomforande, till exempel forandringar i samhallet.
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Forandringar av planerade aktiviteter, inklusive de som SMR har godként.
Omdisponeringar inom den overgripande godkanda budgeten, inklusive de
som SMR har godkant.

Uppdatering av riskbedomningen.

Kommentarer pd SMR:s dialogfragor och eventuella rekommendationer.

Rapporten kan ocksa innehalla:

Exempel pa resultat som insatsen har uppnéatt under rapporteringsperioden;
de kan vara bra eller mindre bra, planerade eller oplanerade.

Exempel pa andra resultat inom organisationens verksamhet som ar
relevanta for insatsen och hur tidigare SMR-stodda insatser kan ha bidragit
till dem.

Slutrapport

Insatsen ska slutrapporteras senast 15 mars aret efter att den har avslutats. Den
finansiella delen ska vara reviderad nar rapporten lamnas in.

Slutrapporten ska innehalla en narrativ del och en finansiell del.

Det hir ska den skriftliga delen av slutrapporten innehalla:

En sammanfattning av insatsen och vad den har uppnatt.

En beskrivning och analys av uppnéadda resultat, planerade och oplanerade.
En beskrivning och analys av maluppfyllelsen.

Forklaringar till forandringar och omdisponeringar, inklusive sddana som
SMR har godkant.

Ett resonemang om valet av malgrupper och vilken betydelse det har haft for
resultatuppfyllelsen.

En beskrivning av hur insatsen har relaterat till andra SMR-stodda insatser
och reflektioner om det (om relevant).

En beskrivning av hur samarbeten har paverkat insatsen.

En beskrivning av hur aktiviteter och metoder har bidragit till
maluppfyllelsen.

En beskrivning av hur rattighetsbaserat arbete, jamstélldhet, milj6/klimat,
konfliktkanslighet och religionsperspektivet har genomsyrat insatsen och dess
resultat samt lardomar utifran detta.

En beskrivning av medlemsorganisationens mervirde for insatsens
genomforande samt lardomar utifran detta.

De viktigaste lardomarna fran genomforandet, uppfoljning och utviardering
och eventuella fordndringar som har genomforts utifran dessa.

En uppfoljning av insatsens riskanalys och riskhantering.

En beskrivning och forklaring av budgetavvikelser.

Kommentarer pd SMR:s dialogfragor.
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Finansiell rapportering

Arlig finansiell rapportering samt slutrapportering ska goras i relation till den
overgripande godkanda budgeten (bilagd avtalet). Rapporteringen ska ske utifran
SMR:s mall eller likvardigt rapporteringsformat. En preliminér finansiell rapport
ska lamnas in tillsammans med laranderapporten den 28 februari arligen.
Slutgiltig arlig finansiell rapport samt revision ska lamnas in senast den 31 maj.
Insatsen ska slutrapporteras senast 15 mars aret efter att den har avslutats.

Det har ska den arliga finansiella rapporteringen och slutrapporteringen
innehalla:

e En jamforelse mellan samtliga faktiska kostnader for aktiviteter for den
aktuella rapporteringsperioden och budgeterade kostnader for samma period,
samt eventuellt outnyttjat bidrag och upplupen ranta

¢ Den ska omfatta samtliga finansieringskallor till insatsen. Det som inte utgor
SMR-bidrag eller egeninsats ska redovisas som andra allminna bidrag

e Erhéllet bidrag.

e Vilken redovisningsprincip som anvints (kontantprincipen eller
bokforingsmaissiga grunder) samt eventuella avvikelser fran gangse
redovisningsprinciper.

e Det totala utgiftsbeloppet per rapporteringsperiod samt kumulativt for hela
aktivitetsperioden

e Noter som redogor for vilken princip som anvands for fordelning av
eventuella 1onekostnader.

Hur rapporter lamnas in

Behorig person inom medlemsorganisationen ska underteckna de rapporter som
sedan lamnas in till SMR. Larande- och slutrapporter ska antingen signeras och
skickas fysiskt till SMR eller skrivas under elektroniskt och laddas upp i Portalen.
Elektroniska underskrifter ska goras pa ett satt som SMR bedomer tillforlitligt.

Aterbetalning

SMR faststaller det slutgiltiga bidragsbeloppet i samband med att slutrapporten
bedoms och godkianns. Om det vid insatsens avslut visar sig att de faktiska

kostnaderna understiger de budgeterade kostnaderna ar SMR endast skyldig att
ersitta de faktiska kostnaderna. Overskjutande belopp ska aterbetalas till SMR.

Medlemsorganisationen &r vidare aterbetalningsskyldig:

e nair utbetalda medel som inte utnyttjats overstiger 500 kronor

e nir utbetalda medel har anvints pa ett sitt som avviker fran vad SMR och
medlemsorganisationen har kommit 6verens om enligt beviljad insats

¢ om medlemsorganisationen inte uppfyller villkoren i detta avtal
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e nir utbetalda medel inte har anvénts inom den period for vilken de ar
beviljade och SMR inte har godkant en forlangning

e for upplupen intdktsranta som inte utnyttjats i insatsen

e om Sida riktar krav om aterbetalning mot SMR for den aktuella insatsen och
aterbetalningsskyldigheten grundar sig pa en omstindighet hanforlig till
medlemsorganisationen.

Aterbetalningen ska ske till SMR senast 30 dagar efter det att SMR
kommunicerat aterbetalningskravet.

Vid aterbetalningar ska insatsnumret tydligt anges.
Aterbetalning ska ske till:

e Bankgiro 5873-6240 (for kommunikationsinsatser)

Revision av bidragsmedel

Alla insatser med SMR-bidrag ska revideras arligen, for att sakerstilla att
bidragen anvinds for de syften de ar avsedda for.

For insatser med bidrag pa upp till 300 000 kronor kan forenklade
revisionsregler tillimpas, se nedan under rubriken Forenklade revisionsregler
Vilka revisionsregler som giller framgéar i den mall for uppdragsbeskrivning for
revisionen som bifogas avtalet.

Medlemsorganisationen dr ansvarig for att insatsen revideras arligen. Revisionen
ska utforas av en extern, oberoende och kvalificerad revisor. Revisorn ska
godkiannas av SMR. Paskrivande revisor (vilket inte dr detsamma som
revisionsbyra) maste bytas minst vart sjunde ar. SMR forbehéller sig ratten att
krava att revisorn byts ut om det framkommer omstandigheter som inte var
kianda vid godkdnnandet och som ger anledning att ifragasitta revisorns
oberoende eller kompetens. Kostnaden for revisionen ska baras av
medlemsorganisationen och ingi i insatsens budget och ska da periodiseras och
bokforas pa det ar som den budgeterats for.

Till avtalet mellan SMR och medlemsorganisationen bifogas en mall for
uppdragsbeskrivningen for revisionen. Om medlemsorganisationen onskar
anvanda en annan mall ska SMR godkanna den. Uppdragsbeskrivningen ska
utgora en del av revisorns uppdragsbrev. Vid samfinansierade insatser accepterar
SMR en gemensam revision for alla finansidrer, men SMR ska godkanna
uppdragsbeskrivningen.

Revisorn ska gora en arlig granskning av medlemsorganisationens samtliga
pagdende insatser som har stod fran SMR och som lyder under dessa avtalsregler.
Revisionen ska genomforas i enlighet med internationell revisionsstandard.
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Revisorn ska direfter utfarda en separat revisionsrapport (revisorsrapport) per
insats, en revisionspromemoria (management letter) och en rapport over faktiska
iakttagelser. Det sista insatsaret ska revisionen goras i form av en slutrevision dar
en summering av samtliga ar inkluderas. Slutrevisionen kan goras i samband
med den arliga revisionen alternativt i samband med den narrativa
slutrapporteringen. Revisionsrapporten ska innehalla ett bestyrkande angdende
huruvida den finansiella rapporten har upprattats i enlighet med organisationens
redovisningssystem och i enlighet med avtalet mellan SMR och
medlemsorganisationen. Management letter ska innehalla observationer som har
gjorts under genomforandet av revisionen. Det ska aven innehalla en redogorelse
for de atgiarder som har vidtagits som resultat av tidigare revisioner och vilka
atgarder som har vidtagits for att atgidrda rapporterade brister.

I vissa fall kan en medlemsorganisation fa godkint av SMR att genomfora
revision for en period som stracker sig langre dn tolv manader, till exempel om en
insats startat sent pa kalenderaret eller om en insats beviljats en kortare
forlangning.

Revisorn ska underteckna och datera revisionsrapport, revisionspromemoria,
rapport over faktiska iakttagelser och finansiell rapport. Dessa ska laddas upp i
Portalen sa snart de inkommit, men inte senare dn 31 maj for arliga rapporter och
15 mars for slutrapporter. Medlemsorganisationen ska bedoma och agera pa
information som framkommer i rapporteringen, dokumentera sitt
stillningstagande och rapportera eventuella brister/problem till SMR. I de fall
revisorn laimnat iakttagelser ska ett svar (management response) med en
atgardsplan tas fram av medlemsorganisationen och skickas till SMR och revisor
senast 15 juni nar det giller arliga rapporter samt 30 mars nar det giller
slutrapporter. Atgirdsplanen ska innefatta en tidsram for nir atgirderna ska
genomforas samt vilken funktion hos medlemsorganisationen som har ansvar for
att de genomfors.

Forenklade revisionsregler

For bidrag upp till 300 000 kronor kan revisionen goras av en fortroendevald
revisor i de fall SMR godkant ett sadant forfarande for den specifika insatsen.
Granskningen ska goras i enlighet med de granskningspunkter som framgar av
separat bilaga 2b som i dessa fall bifogas till avtalet mellan SMR och
medlemsorganisationen.

En fortroendevald revisor ska ha dokumenterad erfarenhet och en ekonomisk
utbildning pa minst motsvarande gymnasial niva och far inte ha varit anstilld av
den organisation som ar foremal for granskningen under de senaste tre aren.
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Intressekonflikt

Medlemsorganisationen ska vidta nodvandiga atgarder for att undvika
intressekonflikter relaterade till insatsen.

Med intressekonflikt avses varje situation dar nagon agerar pa
medlemsorganisationens vagnar och dennas opartiska och objektiva agerande
asidosaitts eller riskerar att asidosattas som en f6ljd av slaktskap, privatliv,
politisk eller nationell ssamhorighet, ekonomiska intressen eller ndgon annan
anknytning eller intressegemenskap med nigon annan person.

Om det uppstar en intressekonflikt ska medlemsorganisationen genast skriftligen
meddela SMR om detta och vidta alla n6dvandiga atgiarder for att 16sa konflikten,
till exempel genom att ersitta personen i fraga eller genom att inforskaffa
oberoende verifikation av de omstiandigheter som foranledde det ifragasatta
beslutet eller transaktionen.

Felaktig anvandning av medel och otillborligt
beteende

Med korruption avser SMR missbruk av resurser, fortroende, makt och/eller
position for att na otillborlig vinning for egen, en narstaendes eller en grupps del.
Vinningen kan inkludera ekonomiska savil som andra fordelar, exempelvis 6kat
inflytande, forbattrat rykte, politiskt erkdnnande, valjarroster och sexuella eller
andra tjanster. Fordelar som kan erhallas i utbyte mot mat, husrum, skydd eller
annat. Men korruption kan dven innebidra underlatenhet att vidta en atgard,
exempelvis att inte anmaéla en misstankt person.

Foljande exempel inkluderar SMR i begreppet korruption:

e favorisering och nepotism

e mutor och bestickning

e forskingring

e utpressning

e svindleri

e jav

e penningtvatt

e illegal finansiering av politiska partier

e sexuellt utnyttjande och andra former av utnyttjande.

SMR ér fast besluten att arbeta aktivt for att motverka och hantera fall av sexuella
trakasserier, det vill siga alla former av verbala, icke-verbala eller fysiska

1 Ur SMR:s Policy for antikorruption.
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upptriadanden av sexuell natur som kranker eller som syftar till att krinka en
annan persons vardighet.

Medlemsorganisationen ska aktivt arbeta for att undvika, forebygga och upptacka
alla former av forskingring och korruption inom den egna organisationen och i
aktiviteter som organisationen deltar i, inklusive — men inte begréansat till — de
insatser som ingdr i avtal och finansieras med SMR-bidrag.
Medlemsorganisationen ska i planering och genomforande av verksamheten ta
hansyn till risken for korruption och oegentligheter samt identifiera risker och
riskreducerande atgarder.

For att forebygga korruption ska medlemsorganisationen och deras
samarbetspartner efterstrava 0ppenhet och transparens i sin verksamhet. Det ar
viktigt att alla aktorer i samarbetskedjan, inklusive de avsedda malgrupperna, har
ett dgarskap och inflytande over processerna. Ansvariga personer ska dven kunna
stillas till svars for sina handlingar, vilket kraver tydliga och vil dokumenterade
strukturer for ansvar och mandat samt system som mojliggor sparande av saval
misstag som medvetet begangna fel.

Medlemsorganisationen ska ha en egen aktuell policy och handlingsplan for sitt
antikorruptionsarbete.

Personal, anlitade konsulter, leverantorer eller andra som deltar i insatsen far
inte — for sig sjilv eller annan — ta emot eller ge, begéra eller lamna, utlova eller
erbjuda muta eller annan otillborlig beloning, ersiattning, kompensation,
otillborlig vinning eller forman av nagot slag som kan utgora illegalt eller
otillborligt beteende.

Som avtalspart med SMR ska medlemsorganisationen snarast vidta atgiarder vid
kannedom/information om illegal eller otillborlig hantering, eller annan form av
missbruk av medel, eller misstankar som ror sexuellt utnyttjande, 6vergrepp eller
trakasserier, i ndgon aktivitet som faller under avtal med SMR. Detta oavsett om
medlemsorganisationen har ansvar for det otillborliga beteendet eller inte.
Information ska snarast ges till SMR om saddana upptickter samt om vilka
atgarder som inledningsvis har vidtagits. Darefter ska medlemsorganisationen
tillsammans med SMR diskutera och fatta beslut om hur fragan ska hanteras
vidare. Vid misstanke om korruption eller ekonomisk misskotsel som ror SMR-
bidrag, far en utredning inte startas av medlemsorganisationen utan SMR:s
godkannande. Medlemsorganisationen ska darefter 16pande informera SMR om
utvecklingen och lamna en slutrapport med slutsatser och atgérder.

SMR och medlemsorganisationen ska vidta omedelbara atgirder i syfte att stoppa
bedragerier eller korruption sa som &r beskrivet i detta avsnitt.
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Informationsskyldighet

SMR och medlemsorganisationen ska samarbeta och regelbundet kommunicera
med varandra i alla fragor som ar relevanta for genomforandet av verksamhet
med stod fran SMR.

Medlemsorganisationen ansvarar for att ta fram material och ansvarar for
innehallet som utgivare. Medlemsorganisationen ska aktivt publicera resultat
fran insatsen.

Medlemsorganisationen ska siakerstilla att personer som finns med i fotografier
eller pa film i material som lamnas in till SMR har lamnat medgivande till detta.
Detta giller dock inte for fotografier eller filmer som innehaller personer fran
allmanheten som enbart hypotetiskt skulle kunna identifieras, eller offentliga
personer som agerar i sin offentliga kapacitet.

Niar SMR/Sida har varit med och finansierat ett tryckt och publicerat material
och andra kommunikationsaktiviteter ska det framgé genom féljande text:

Denna produktion har finansierats av SMR och Sida, Styrelsen for
internationellt utvecklingssamarbete. SMR och Sida delar inte
nodvdndigtuis de asikter som framfors. Ansvaret for innehdallet dr
uteslutande producentens eller forfattarens.

Samma formulering pa engelska:

This production has been financed by SMC and Sida, the Swedish
international development cooperation agency. SMC and Sida do not
necessarily share the expressed views and interpretations. Responsibility
for the content rests entirely with the creator.

Detta giller bAde om SMR och Sida finansierar insatsen helt eller delvis.

Det hir giller inte om det skulle kunna hota genomforandet av insatsen eller
paverka sikerheten for personal, konsulter eller leverantorer som finansieras
av insatsen.

SMR:s/Sidas logotyper far endast anvindas nir SMR/Sida ar avsandare,
utgivare, producent eller arrangor, antingen ensam eller i samverkan med andra.
Att nagot ar finansierat med pengar fran SMR/Sida ger inte ratt att anvinda
logotyperna.
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